附件3
有关资料编写提纲

一、工作报告

1. 项目背景、来源和立项依据。

2. 项目的研究过程。

3. 在研究过程中存在什么问题，如何解决的？

4. 结论

二、技术报告

1. 国内外技术概况

2. 研究内容及技术路线（原料路线）

3. 工艺流程（可用方块图表示）及其说明

4. 主要技术指标

5. 消耗定额

6. 产品标准（或出口免检证明）

7. 难点、特点及创新点

8. 技术成熟程度及推广应用前景

9. 存在问题

10. 结论

10.1取得的成果（概述包括专利、论文、标准等等）

10.2

三、技术经济分析

1.技术难点

1.1

1.2

2.解决方法

2.1

2.2

3.经济效益

3.1建设投资及运行成本节省情况（与国内外对比，如无国外数据可与国内之前的对比）

3.2成果产品产生的效益

4.社会效益

4.1

4.2

四、应用报告（或出口免检证明）

用户使用情况报告（也可以出具用户应用证明），由用户编写。主要内容包括：

    ①应用时间、地点及项目；

②应用规模、正常运行数量及时间；
③应用效果，包括是否平稳、安全、环保，是否达到各项技术经济指标，达到的水平，经济效益及社会效益情况；（经济效益证明，要有效益计算数据。）
④待改进问题等。

五、涉及污染环境和劳动安全等问题的科技成果，需有关部门出具的评价报告和主管机关出具的证明（简单的项目可以用三废处理说明替代）

六、查新报告

七、权威部门出具的检测分析报告

八、质量标准（企业标准、行业标准、国家标准、国际标准）（不是所有的项目都需要）

九、准确的完成单位（无知识产权争议）和主要完成人员名单（按贡献大小排序）；

注：最后要对整个项目有总的评价。
起草一份“鉴定意见”，以便专家讨论，这个不放在报告中。
报告不一定写的太多，只要把问题说清楚了就可以。
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